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SUBBAGIAN PERENCANAAN PROGRAM DAN ANGGARAN NAMA SOP :LAYANAN PENYUSUNAN RENCANA BISNIS DAN ANGGARAN(RBAl

DASAR HUKUM
I Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 23

Tahun 2011 Tentang Organisasi dan Tata Ke{a Universitas Negeri
Yoryakarta;

2 Peraturan Menteri Riset, Telorologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 35
Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Negeri Yo$lakarta;

3 Peraturan Menteri Riset, Telmologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 71
Tahun 2O17 tentang Pedoman PenJrusunan Peta Proses Bisnis dan
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset,
Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

4 Peraturan Direkhrr Jenderal Perbendaharaan Nomor PER-2O/PB/2O72
Tentang Pendoman Telcris Penyrsunan Rencanan Bisnis dan Anggaran
Satuan Kerja Badan Layanan Umum

KUALIFIKASI PELAKSANA
r. SMA/D3/Sr
2. Menguasai operasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitian, keuletan, kecekatan dan kecermatan yang baik
4. Memiliki pengetahuan tentang perencanaan program anggaran
5. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
6. Menguasai peraturan tentang program ke{a dan penganggaran

KETERKAITAN Peralatan/ Perlen gkapan
1 SOP Penyrrsunan RBA 1. Komputer

2. Printer
3. Scanner
4. Kertas
5. Ballpoint
6. Stempel Rektor
7. ATK Lainnya

PERINGATAN PEHCATATAN DAN PEHDATAAN
1」油a SOP Lni ddak d山よ sanakan gtlaka pelaksanaan progr― di BLU UNY

“
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1. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian PPA
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Kabag Perencanaan
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Menerima dispogisi dari pimpinan untuk menFrsun
Rencana Bisnia dan Anggar€n

甲 5

-Disposisi Surat dari Pimpinar

2 StaII PPA mencrima p€rintah untuk membuat dan
mengirimkan surat koordinasi L

押
-Surat undangan koordinasi
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ｍ3 B€rkoordinasi da,l menghimpun data
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―曝いいanan Koordma●
―Data data dan UⅢ  Ker」 a

4 Mcngumpulkan dan mengolah data menjadi dokulllen
RBA
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Komputer
Printer

Renstra

―Bahan draFt RBA

¬ ―

5 Men),usun drait R€ncana Bisnis dan Anegaran

中 |

300

―DraFt RBA

6 Merevisi dan memverifikasi draft RBA
人 Ya

60

―DraFt RBA diparaF

Tldak V

7 Menerima dan mevalidasi draft RBA ndak 八
Ｙａ「 60

Draft RBA diparaf

―8 Menerima dan mevalidasi RBA
ndak 人

Ya Draft RBA diparaf

―9 Men€riEa dan menetapk n RBA

中
-RBA telah ditandatangi oleh
Rektor/ Kuasa Pengguna

10 Menerima dan mengirimf€n RBA ke Kemenristekdikti

0
-Terkirimnya Dokumen RBA ke
Kemeffistekdikti
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